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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome MAINA, ALESSANDRA
AO0200E - SEGRETERIA GENERALE, PROCESSO LEGISLATIVO E
Collocazione attuale COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE

A0205B - Comunicazione, partecipazione, relazioni esterne e cerimoniale

Ufficio Relazioni con il Pubblico del Consiglio regionale e rapporti con le Biblioteche

Incarico attuale dello SBAM. Concessione sale del Consiglio regionale.

E-malil alessandra.maina@cr.piemonte.it

TITOLI DI STUDIO E PROFESSIONALI ED ESPERIENZE LAVORATIVE

DIPLOMA SCUOLA MEDIA SUPERIORE
MATURITA' LINGUISTICA

Titolo di studio
Descrizione titolo
Ordinamento
Tipologia

Classe di laurea
Area
Scuola/istituto

Anno di conseguimento

MASTER E SPECIALIZZAZIONI

ESPERIENZE PROFESSIONALI

Da-A 01-08-2023 -
AO200E - SEGRETERIA GENERALE, PROCESSO LEGISLATIVO E
Direzione e settore COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE
A0205B - Comunicazione, partecipazione, relazioni esterne e cerimoniale
Principali mansioni e Ufficio Relazioni con il Pubblico del Consiglio regionale e rapporti con le Biblioteche
responsabilita dello SBAM. Concessione sale del Consiglio regionale.

CAPACITA' LINGUISTICHE

Francese Scritta
Scolastico

Francese Orale
Scolastico

Inglese Orale
Buono
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Scritta

Buono

CAPACITA' NELL'USO DELLE TECNOLOGIE

Procedure gestionali comuni

Atti amministrativi

Procedure gestionali comuni

Bilancio - consultazione dati

Procedure gestionali comuni
Gestione documentale Doqui
Acta

Applicazioni per ufficio
Adobe Acrobat

Applicazioni per ufficio

Microsoft Office - Suite
completa

Sistemi operativi
Windows XP

Altri software/procedure
gestionali

ErasmoNet

ALTRE ESPERIENZE

Esperienze all'interno del
Consiglio regionale del
Piemonte

Esperienze all'interno del
Consiglio regionale del
Piemonte

Esperienze all'interno del
Consiglio regionale del
Piemonte

Esperienze all'interno del
Consiglio regionale del
Piemonte

Esperienze all'interno del
Consiglio regionale del
Piemonte
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Base

Buono

Base

Base

Buono

Organizzazione e svolgimento delle visite didattiche, rivolte agli studenti e ai cittadini, al
Consiglio regionale del Piemonte organizzazione e partecipazione al progetto Ragazzi
in Aula, visite in lingua inglese con delegazioni straniere.

Partecipazione al progetto della summer school del ITC-ILO: accoglienza, in lingua
inglese, degli studenti stranieri e svolgimento della visita a Palazzo Lascaris.

URP del Consiglio regionale: front office, informazioni al pubblico circa le attivita
istituzionali svolte dall'Assemblea regionale informazioni relative alle pratiche del
Co.Re.Com. sulle conciliazioni tra utenti e gestori di telefonia. Informazioni e indicazioni
sulle tematiche regionali.

Centro Studi e documentazione per le Autonomie Locali: realizzazione della pagina
web dedicata per poter accedere direttamente ai bandi di finanziamento regionali.
Organizzazione di eventi e conferenze rivolti agli amministratori locali e ai cittadini
piemontesi.

Biblioteca della Regione Piemonte: servizio di front office,consulenza
bibliografico/documentale al pubblico, ricerche tematiche, consultazioni e
prestiti,informazioni all'utenza.

MAINA, ALESSANDRA
07-08-2023
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Esperienze all'interno del

o : Centro Gianni Oberto: organizzazione del Premio Gianni Oberto ai sensi della I.r.
Consiglio regionale del

24/1980. Cura della stampa della tesi vincitrice del concorso.

Piemonte

Osservatorio elettorale e Centro Studi e documentazione per le Autonomie locali:
Esperienze all'interno del studio della normativa di interesse per gli Enti Locali e monitoraggio della legislazione
Consiglio regionale del in materia di finanziamenti con conseguente implementazione della banca dati
Piemonte consultabile on line. Realizzazione,stampa e distribuzione della pubblicazione Guida ai

finanziamenti regionali
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